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Angebot Sachbearbeiter- und Assistenzkurse Bewirtschaftung SVIT 2024    
 
Am 7. Februar 2024 starten in Basel die Assistenzkurse sowie der Sachbearbeiterkurs 
Bewirtschaftung SVIT. 
 
Der Sachbearbeiterkurs umfasst folgende Assistenzkurse mit insgesamt 164 Lektionen: 
 
Assistent/in Bewirtschaftung Mietliegenschaften SVIT  (AK1)  
Vermietung / Auftrag / Mietvertrag / Mietzinsberechnung / Kündigung / Hauswartung / 
Versicherungen / Obligationenrecht / Schuldbetreibungs- und Konkursrecht / Bauliche 
Kenntnisse / Kaufm. Rechnen / Kommunikationstechnik und Methodenkompetenz 
 
Assistent/in Bewirtschaftung Stockwerkeigentum SVIT  (AK3) 
Rechtliche Grundlagen / Begründung und Untergang / Organe / Bewirtschaftung / 
Stockwerkeigentümerversammlung  
 
Assistent/in Liegenschaftenbuchhaltung SVIT (AK4) 
-   Modul 1 Grundlagen Rechnungswesen  
 
-   Modul 2 Liegenschaftenbuchhaltung  

Mietersammelkonto / Liegenschaftenabrechnung / Kennzahlen und Bilanz / Verbu-
chungen bei Kauf/Verkauf einer Liegenschaft / Heiz- und Nebenkostenabrechnung / 
Mehrwertsteuer 

 
Der Direkteinstieg in den Kurs Assistent/in Liegenschaftenbuchhaltung Modul 2, ist bei 
Vorlage eines Kompetenznachweises (kaufmännische Grundbildung, Handelsschule u.a.) 
möglich. 
  
 
Die Assistenzkurse können Sie auch einzeln buchen und berechtigen nach bestandener 
Prüfung zum Tragen des Titels „Assistent/in SVIT“.  
 
 
Bei Fragen beraten wir Sie sehr gerne und freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme unter 
svit-basel@svit.ch oder telefonisch 061 / 283 24 80.  
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